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PRESENTACIÓN 

 

El Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Zacatecas (CECYTEZ), es 

responsable de organizar, conservar sus archivos, de la creación y funcionamiento del 

Sistema Institucional de Archivo, de todo lo concerniente al enfoque de sus respectivas 

disciplinas, por consiguiente de ejecutar las determinaciones que emita la Coordinación 

General de Archivo del Estado de Zacatecas y con ello garantizar su organización, 

actualización, conservación y preservación del registro de un hecho, acto administrativo, 

jurídico, fiscal o contable; producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades, 

competencias o funciones de los sujetos obligados. con el objeto de respetar el derecho 

a la verdad y permitir el acceso a la información contenida en ellos. De conformidad con 

los ordenamientos relacionados en Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas y sus 

Municipios; en lo determinado por transparencia; el acceso a la información, la protección 

de datos personales y la rendición de cuentas con la efectiva administración de los 

archivos gubernamentales.  

 

Plan Anual de Desarrollo Archivístico (PADA) 2025, es un instrumento de gestión de corto, 

mediano y largo plazo que contempló las acciones a emprender a escala institucional 

para la modernización y mejoramiento continuo de los servicios documentales y 

archivísticos, estableciendo estructuras normativas, técnicas y metodológicas para la 

implementación de estrategias encaminadas a la organización y conservación 

documental de archivos de trámite, de concentración e histórico si existiese.  

 

En cumplimiento a lo establecido en los Artículos 23 al 25 de la Ley de Archivos para el 

Estado de Zacatecas y sus Municipios, se integró el Programa Anual de Desarrollo 

Archivístico (PADA) 202, en el que se establecieron las acciones a emprender para la 

actualización y mejoramiento continuo de la información generada por la Institución 

alineados en materia archivística y se establecieron las acciones encaminadas para la 

implementación del Sistema Institucional de Archivo. 
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Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos 

obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones. 

 

Actividad archivística: Al conjunto de acciones encaminadas a administrar, organizar, 

conservar y difundir documentos de archivo. 

 

Archivo de trámite: Al integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y necesario 

para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los sujetos obligados. 

 

Archivo de concentración: Al integrado por documentos transferidos desde las áreas o 

unidades productoras, cuyo uso y consulta son esporádicos y que permanecen en él 

hasta su disposición documental. 

 

Archivo General del Estado: Coordinación de Archivo General del Estado de Zacatecas. 

 

Área coordinadora de archivos: A la instancia encargada de promover y vigilar el 

cumplimiento de las disposiciones en materia de gestión documental y administración 

de archivos, así como de coordinar las áreas operativas del Sistema Institucional de 

Archivos. 

 

Baja documental: A la eliminación de aquella documentación que haya prescrito su 

vigencia, valores documentales y, en su caso, plazos de conservación y que no posea 

valores históricos, de acuerdo con la presente Ley y las disposiciones jurídicas aplicables. 

 

CA: Coordinadora de archivo. 

 

 



INFORME DEL PADA 2025 
DEL COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍIFICOS Y 
TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
ZACATECAS  

 

Elena Poniatowska No. 16 C.P. 98606 
Guadalupe, Zac Tel (492) 158 0100 – 921 2969 

www.cecytezac.edu.mx 

 

 

Catálogo de disposición documental: al registro general y sistemático que establece los 

valores documentales, la vigencia documental, los plazos de conservación y la disposición 

documental. 

 

Conservación de archivos: Al conjunto de procedimientos y medidas destinados a 

asegurar la prevención de alteraciones físicas de los documentos en papel y la 

preservación de los documentos electrónicos y digitales a largo plazo. 

 

 

Consulta de documentos: A las actividades relacionadas con la implantación de controles 

de acceso a los documentos debidamente organizados que garantizan el derecho que 

tienen los usuarios mediante la atención de requerimientos. 

 

Cuadro general de clasificación archivística: Al instrumento técnico que refleja la 

estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto 

obligado. 

 

Disposición documental: A la selección sistemática de los expedientes de los archivos de 

trámite o concentración cuya vigencia documental o uso ha prescrito, con el fin de 

realizar transferencias ordenadas o bajas documentales. 

 

Documento de archivo: aquel que registra un hecho, acto administrativo, jurídico, fiscal o 

contable producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias o 

funciones de los sujetos obligados, con independencia de su soporte documental. 

 

Grupo interdisciplinario: al conjunto de personas que está integrado por el titular del área 

coordinadora de archivos; la unidad de transparencia; Órgano Interno de  

 

Control y los titulares de las áreas administrativas responsables de generar la información. 
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Instrumentos de control archivístico: a los instrumentos técnicos que propician la 

organización, control y conservación de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo 

vital, que son el cuadro general de clasificación archivística y el catálogo de disposición 

documental. 

 

Ley: A la Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas y sus Municipios. 

 

Ley General: A la Ley General de Archivos. 

 

Plazo de conservación: Al periodo de guarda de la documentación en los archivos de 

trámite y concentración, que consiste en la combinación de la vigencia documental y, en 

su caso, el término precautorio y periodo de reserva que se establezcan de conformidad 

con la normatividad aplicable. 

 

 

PADA: Al Programa Anual de Desarrollo Archivístico. 

 

Sujetos obligados: Cualquier autoridad, entidad, órgano y organismo de los Poderes 

Legislativo, Ejecutivo y Judicial, municipios, órganos autónomos, partidos políticos, 

fideicomisos y fondos públicos, así como cualquier persona física, moral o sindicato que 

reciba y ejerza recursos públicos o realice actos de autoridad en el estado de Zacatecas y 

sus municipios, así como a las personas físicas o morales que cuenten con archivos 

privados de interés público. 

 

Transferencia Primaria: Al traslado controlado y sistemático de expedientes de consulta 

esporádica de un archivo de trámite a uno de concentración y de expedientes que deben 

conservarse de manera permanente, del archivo de concentración al archivo histórico.   

 

RAT: responsable de archivo en trámite. 
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El Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Zacatecas (CECYTEZ), fue 

creado el 29 de agosto del 1998, mediante el suplemento 1 al 69, del periódico oficial, 

Órgano de Gobierno del Estado, creado como un organismo público descentralizado del 

gobierno del Estado, con personalidad jurídica y patrimonio propio. Cuyos objetivos son 

Impartir e Impulsar la Educación Media Superior Tecnológicas. Realizar investigaciones 

científicas y tecnológicas que propicien aportaciones concretas, que contribuyan al 

mejoramiento y eficiencia de la producción Industrial y de servicios necesarios para el 

desarrollo regional y nacional, promoviendo la cultura universal específicamente de 

carácter científico y tecnológico.  

El Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Zacatecas (CECYTEZ), 

responsable de organizar, conservar sus archivos, de la creación y funcionamiento del 

Sistema Institucional de Archivo, de todo lo concerniente al enfoque de sus respectivas 

disciplinas, por consiguiente de ejecutar las determinaciones que emita la Coordinación 

General de Archivo del Estado de Zacatecas y con ello garantizar su organización, 

actualización, conservación y preservación del registro de un hecho, acto administrativo, 

jurídico, fiscal o contable; producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades, 

competencias o funciones de los sujetos obligados. con el objeto de respetar el derecho 

a la verdad y permitir el acceso a la información contenida en ellos. De conformidad con 

los ordenamientos relacionados en Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas y sus 

Municipios; en lo determinado por transparencia; el acceso a la información, la protección 

de datos personales y la rendición de cuentas con la efectiva administración de los 

archivos gubernamentales.  

El Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Zacatecas (CECYTEZ) es 

un sistema descentralizado del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado, que tiene 

finalidad de impartir Educación de Nivel Medio Superior, con personalidad jurídica y 

patrimonios propios. Cuenta con 13 planteles CECyT y 41 centros EMSaD, una matrícula 

aproximada de 9160 alumnos y ofrece las carreras técnicas Puericultura, Biotecnología, 
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Gerocultora, Diseño Gráfico Digital, Electricidad, Programación, Producción Industrial de 

Alimentos, Mantenimiento Automotriz, Ventas, Soporte y Mantenimiento del Equipo de 

Cómputo, Enfermería General, Desarrollo Sustentable de Microempresas, Proceso de 

Gestión Administrativa y Bachillerato General. 

 

 

El presente informe se integrará en cumplimiento a lo establecido, en el Artículo 26 de la 

Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas y sus Municipios, el cual se dan a conocer los 

resultados de las acciones comprometidas por el Colegio de Estudios Científicos y 

tecnológicos del Estado de Zacatecas en su Programa Anual de Desarrollo 2025, mismo 

que tuvo como objetivos los siguientes: 

 

General  

 

Actualizar, cimentar, fortalecer las bases del Sistema Institucional de Archivo (SIA) e 

impulsar la gestión documental y administración de archivos, maximizando el ciclo de 

vida de los documentos de archivo, con el propósito de que en mediano plazo se puedan 

dar cumplimento a la normatividad vigente en materia y alcanzar los niveles 

recomendables de eficacia, eficiencia, seguridad y trasparencia, logrando un Sistema 

Institucional de Archivos eficiente. 

 

Específicos  

 

1. Dar seguimiento al cumplimento de las fichas técnicas de valoración 
documental.  

 
2. Dar seguimiento al proceso de actualización del Cuadro General de 

Clasificación Archivística 
 

3. Actualizar la guía de archivo documental.  
 

4. Mantener actualizado el Directorio de los Responsables de Archivo de Trámite. 
 

5. Mantener actualizado el Grupo Interdisciplinario de Archivo. 
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6. Informar al Archivo General de la Nación la ratificación o actualización de la 

Coordinadora de Archivo del CECyTEZ.  
 

7. Dar capacitación en materia archivística a los Responsables de Archivo de, 
Planteles CECyT Y Centros EMSaD.  

 
8. Implementar la revisión de cajas en el archivo de concentración con el objeto 

que los documentos que hayan cumplido su vigencia documental sean dados 
de baja para liberar espacio.  

 
9. Dar seguimiento al inventario de transferencias primarias al archivo de 

concentración una vez que haya cumplido su tiempo en el archivo de trámite. 
 

10. Continuar con el registro y actualización de los documentos generados en 
cada una de las áreas (actualización de archivo de trámite).  

 
11. Cumplir con las obligaciones en materia archivística, así como sensibilizar a los 

servidores públicos que un expediente o archivo bien organizado, es garantía 
de transparencia y rendición de cuentas.  

 
12. Actualizar los criterios generales para la operación de los archivos del Colegio 

de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Zacatecas.  
  

Para logro de los objetivos se establecieron 12 acciones, mismas que fueron programadas 

de forma mensual y conforme a las fechas previstas, en las disposiciones normativas que 

regulan en la materia.  

 

4. OBJETIVO  

 

Dar a conocer los resultados de las acciones comprometidas de Colegio de Estudios 

Científicos y Tecnológicos del estado de Zacatecas.  

 

 

Cuenta con la estructura del con el Sistema Institucional de Archivo 

• 1 Coordinadora de Archivo 

• 60 Responsables de Archivo en Tramite  

o 13 responsables de Archivo en Trámite en Planteles CECyT 
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o 41 en Centros EMSaD   

o 6 en Dirección General 

• 1 Responsable de Archivo en Concentración e histórico 

• 1 Responsable de la Unidad de Correspondencia  

 

ACTIVIDAD 1,2,3 

• Dar seguimiento al cumplimento de las fichas técnicas de valoración documental. 

• Dar seguimiento al proceso de actualización del Cuadro General de Clasificación 
Archivística 

• Actualizar la guía de archivo documental.  
 

Acciones de cumplimiento  

 

Se elaboro un plan de actividades,  para llevar a cabo el seguimiento de actualización de 

las Fichas Técnicas de Valoración Documental (FTVD), CUADRO General de Clasificación 

Archivística (CGCA) Catalogo de Disposición documental (CADIDO) y la Guía de Archivo, 

solicitando la información base para llevar acabo la actualización, cabe señalar que, en 

fecha 11,13,18 y 25 de noviembre del 2025, se llevaron acabo reuniones de trabajo  en forma 

presencial sensibilizando a las áreas administrativas la importancia de contar con  dichos 

instrumentos archivísticos.  

 

Cabe mencionar que se tenia una mesa de trabajo con la Dirección Administra el día 

3/12/2025, no se llevó a cabo por debido a la alta carga de responsabilidades del área, que 

ha sido imposible completar estas actividades en el tiempo estimado.  

 

Entregables 

Plan de Trabajo  

Oficios de solicitud de Capacitación  

Listas de Asistencia  

Evidencia fotográfica  

 

ACTIVIDAD 4. 

Mantener actualizado el Directorio de los responsables de Archivo de Trámite 
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Acciones de cumplimiento  

En fecha 02 de abril del 2025, mediante los Memorándum DG/107/2025, DG/325/2025, 

DG/326/2025, se solicitó a los Titulares de la Unidades Administrativas Productores de 

Documentos, la ratificación y/o  actualización del personal Responsable del Archivo en 

Trámite en cumplimiento a lo establecido en el Articulo 21 de la Ley de Archivo de Estado 

de Zacatecas y sus Municipios, información que es integrada y resguardad en el Área de 

Archivo, cabe mencionar que esta base de datos se tiene en la Dirección  de  Archivo del 

Estado de Zacatecas.  

 

Entregables 

Oficios de Solicitud 

Nombramiento de designación  

 

 

ACTIVIDAD 5. 

Mantener actualizado el Grupo Interdisciplinario de Archivo. 
 

Acciones de cumplimiento  

 

Con fecha 27 de enero del 2025, mediante el memorándum DA/018/2025 se convocó a 

reunión extraordinaria para día 30 de enero del año 2025, en La cual se llevó a cabo la 

actualización del Grupo Interdisciplinario dicha acción fue plasmada en el acta número 

01/GI-CA/EXTRAORD-01-2025.   

 

Entregables 

Oficios de solicitud  

Acta extraordinaria  

 

ACTIVIDAD 6. 

Informar al Archivo General de la Nación la ratificación o actualización de la Coordinadora 

de Archivo del CECyTEZ 
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Acciones de cumplimiento  

 

Con fecha 27 de enero del 2025, mediante el memorándum DA/018/2025 se convocó a 

reunión extraordinaria para día 30 de enero del año 2025, la ratificación de la 

Coordinadora de Archivo, dicha acción fue plasmada en el acta número 01/GI-

CA/EXTRAORD-01-2025 

 

Entregables 

Nombramiento de la Coordinadora de Archivo  

 

ACTIVIDAD 7. 

Dar capacitación en materia archivística a los responsables de Archivo de, Planteles 
CECyT Y Centros EMSaD.  
 

Acciones de cumplimiento  

 

Con fecha 18 y 19 se septiembre del 2025 se llevó a cabo una Jornada de capacitación 

archivística en línea, impartida por el Archivo General de la Nación, la cual fue recibida 

por los responsables de Archivo en trámite de las oficinas centrales, planteles CECyT, 

centros EMSaD y los integrantes SIA, en la cual se vieron los temas de Marco Normativo, 

Organización de archivo y elaboración de los Instrumentos de control Archivístico.  

 

Con fechas 13, 25, y 3 de mayo, 9, 13, 16, 19, 23 y 25 junio, 6, 27 y 231 de octubre del 2025, se 

llevó a cabo reuniones de trabajo presenciales al responsable de Archivo y con el personal 

que generadora de documentación en cada unidad administrativa de los planteles 

CECyT y Centros EMSaD, sensibilizando a importancia de tener los inventarios 

documentales de Archivo en trámite organizados.  

Con estas acciones de capacitación las unidades administrativas conocimiento y 

capacidades a la nueva cultura archivística y con ello mejorando su organización de   los 

inventaros de trámite para beneficio del colegio.  

  

Entregables 

Oficios de solicitud  
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Llista de asistencia  

Evidencia fotográfica  

 

ACTIVIDAD 8. 

 

Implementar la revisión de cajas en el archivo de concentración con el objeto que los 

documentos que hayan cumplido su vigencia documental sean dados de baja para 

liberar espacio.  

 

Acciones de cumplimiento  

 

En esta acción no se ha concretado el cambio de cajas, el área que tiene el mayor cumulo 

de información en al Archivo de Concentración es el Departamento de Contabilidad y 

Presupuesto, se le informo a los responsables para llevar a cabo dicha acción.   para con 

ello liberar espacio, se debe analizar las cajas de documentos que cumplieron el plazo de 

conservación en el Archivo de concentración, así como el vencimiento de la vigencia 

documental de conformidad con la normatividad aplicable. Sin tener una respuesta a la 

fecha. 

 

Entregables 

 Sin entregables    

 

Se llevo a cabo el 20 de marzo el “2do Encuentro Estatal de Archivos 2025”  

 

 

ACTIVIDAD 9. 

Dar seguimiento al inventario de transferencias primarias al archivo de concentración 
una vez que haya cumplido su tiempo en el archivo de trámite. 
 

Acciones de cumplimiento  

Esta esta actividad se llevo a cabo con 2 trasferencias primaria al archivo de concentración 
de las áreas de la Dirección General con fecha 29/05/2025 y del área de Contabilidad y 
Presupuesto fecha 19/06/25.  
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Entregables 

Oficios de entrega  
Formato de Transferencias primarias  
 

ACTIVIDAD 10. 

Continuar con el registro y actualización de los documentos generados en cada una de 
las áreas (actualización de archivo de trámite).  
 

Acciones de cumplimiento  

Esta acción se llevó a cabo como se programó en el PADA 2025, trimestralmente se 
solicitaron los inventarios de documentos de archivo en trámite.  

Sobre este punto, es importante señalar que se tuvo una respuesta favorable de un 82.0% 
de respuesta, y el resto por cuestiones de cambio de responsables de archivo, y por tal 
motivo desconocen la normatividad en la cultura archivística.    

 

Entregables 

Oficios de solicitud  
Inventarios de documentos de Archivo en Trámite 
 
 
ACTIVIDAD 11. 

Cumplir con las obligaciones en materia archivística, así como sensibilizar a los servidores 
públicos que un expediente o archivo bien organizado, es garantía de transparencia y 
rendición de cuentas.  
 

Acciones de cumplimiento  

Esta actividad se lleva a cabo mediante la información solicitada en el trabajo de los 
instrumentos de control archivísticos, inventarios de documentos de archivo en trámite, 
información entregada y publicada en las plataformas oficiales del CECyTEZ , así como 
las de trasparencia y acceso a la información trimestralmente y el Registro Nacional de 
Archivo y demás normatividad vigente emanada de la Ley de Archivo de Estado de 
Zacatecas y sus correlativas en el ámbito Federal.  

 

Entregables 

Material de difusión  

Página del Colegio https://www.cecytezac.edu.mx/ 

https://www.cecytezac.edu.mx/
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Página de trasparencia  https://www.zacatecas.gob.mx/transparencia 

 

ACTIVIDAD 12. 

Actualizar los criterios generales para la operación de los archivos del Colegio de Estudios 
Científicos y Tecnológicos del Estado de Zacatecas.  
 

Acciones de cumplimiento  

se esta llevando a cabo la revisión de los proyectos de Manuales para la operación de 

archivos del CECyTEZ, y con ello llevar a cabo su posterior aprobación por el Grupo 

Interdisciplinario.  

 

Entregables 

Sin entregables 

 
 
Como constancias de los avances importantes en la implementación del Sistema 
Institucional de Archivo, se le fue entregado un Reconocimiento al Colegio de 
Estudios Científicos y Tecnologías del Estado de Zacatecas, en el “2do. Encuentro 
Estatal de Archivo llevado a cabo el 20 de marzo del 2025.   
 
 

 
 

El presente informe anual de cumplimiento del PADA 2025, fue elaborado por el 
Área Coordinadora de Archivos del Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos 
del Estado de zacatecas para su aprobación, el 30 de enero del año 2025, por lo 
que, conforme a la normatividad en la materia, será publicado en el portal 
electrónico del Colegio. 

  

https://www.zacatecas.gob.mx/transparencia


INFORME DEL PADA 2025 
DEL COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍIFICOS Y 
TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 
ZACATECAS  

 

Elena Poniatowska No. 16 C.P. 98606 
Guadalupe, Zac Tel (492) 158 0100 – 921 2969 

www.cecytezac.edu.mx 

 

ATENTAMENTE  

“Paz, Bienestar y Progreso” 

 

L.C. ALMA DELIA CASTRO NAVA 
Coordinadora de Archivo del CECyTEZ 

































































































































































































































































































Reunión de Trabajo de las Direcciones de área de las oficinas centrales 
en el mes de noviembre del 2025






































