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Presentacion.

Con la finalidad de dar cumplimiento al articulo 26 de la Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas
y sus Municipios, la Coordinacion de Archivos del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos
del Estado de Zacatecas, presenta el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2021.

Cabe destacar que, derivado de la evaluacion de los avances en la ejecucion de las acciones
comprometidas, se observo que algunas se vieron afectadas entre otros aspectos, por la actual
situacion de la contingencia sanitaria COVID-19 que aqueja almundo entero, por lo que se tuvieron
que realizar diligencias bajo el nuevo contextoque conjuga lo digital con lo presencial, ademas de
requerir ajustar las actividades, los entregables y sus tiempos o periodos de ejecucion.

Informe.

Por lo anterior, se presenta el cronograma de actividades con los logros, avances y cambios
realizados.

Nivel Estructural

Actividad Descripcion Estatus Observaciones

Se realiz6 la verificacion de espacios con
las especificaciones técnicas que deben
cubrir las instalaciones para la
Elaborar un proyecto para implementacion del Archivo en
1. Presentar proyecto de | identificar los posibles Concentracién, por lo cual se encontro el
ubicacion y espacios a ocupar dentro espacio y se hicieron las modificaciones y
de las instalaciones. adecuaciones necesarias para instituirlo.
Otorgandole espacio a cada una de las
areas administrativas para realizar sus
transferencias primarias.

Cumplida.

Realizar adecuaciones al
espacio que alberga el

2. Acondicionamiento i S :
archivo semiactivo, a fin

dceglncemﬁerlg?é:o de de implementar medidas Cumplida. 2do. Trimestre.
’ de seguridad, definir areas

de trabajo y resguardo.

Generar acciones para

fumigacion periddica en
3. Solicitar la are?s dlge SHEHND. lY \ ORIDOS
fumigacion en los| o2 Zar limpieza  a a3 : . s

cajas en el archivo de|Cumplida. 2do. Trimestre.s

inmuebles donde se

. concentraciéon, conforme
resguardan archivos. : o

calendario y técnica
especializada.
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Actividad Descripcion Estatus Observaciones

cajas de
cinta adhesiva, | Cumplida.
marcadores, etc.

4. Comprar insumos | Comprar:
para el archivo de|carton,

concentracién.

2 do. Trimestre.

By Comprar
herramientas de
trabajo para el archivo

Solicitar la compra de una

escalera de plataforma|Cumplida. 4to. Trimestre

de concentracion.

para archivo.

Nivel Documental

Actividad Descripcion Estatus Observaciones ‘
Realizar la convocatoria a los Se enviaron oficios para solicitar la
Responsables de Archivos en elaboracion y actualizacion de
1 Resfizar Tramite a fin de que se realicen archivos en tramite y en
: . las gestiones para preparar las ; concentracion y con ello se logro
Transferencias : i Cumplida ; S
. transferencias  primarias  de realizar la transferencia primaria al
B ' expedientes que concluyeron su archivo en concentracién de las
vigencia y plazo de conservacion areas generadoras de la
como archivo en tramite. informacion.
; ' Se envio oficio a las areas
; Realizar la valoracion docum ; - .
2, Realizar la = I8 : : en_tal generadoras de la informacién, a fin
: a fin de determinar los criterios o T
valoracion documental . = : de que hicieran revisibn de
; 5 para identificar los expedientes o . .
para identificar los que CATBEET ds  walores| Bumdiida documentacion para identificar
expedientes seniindafe e sonignts con el P aquella susceptible de ser dada de
susceptibles de baja Grupo Irterdise Jlinario e baja y que hicieran la propuesta
de archivo. P R para someterla a valoracion del
Archivo. G e
Grupo Interdisciplinario.
Convocar a las areas a preparar
la documentacion que <
; : ropusieron y se aprobo para ser ,
3. Realizar bajas de PR 3 RIgH0 | . ; bR
s dada de baja y formalizar el acto, | Cumplida. 3 er. Trimestre. s
documentacion. P : E
asi como gestionar su donacién al
Archivo Historico del Estado para ¢
ser enviado a reciclar.
SECRFTARL: o ¢
. ; Se realizaron los Inv :
4. Elaborar Inventarios | Solicitar a  las . Unidades I8 ;2
: o S . Archivos en Tramite en cada
de Archivo de Tramite | Administrativas elaboren y ; 2 e ;
. _ : Cumplida. | las areas administrativas, los
(Inventario  General | entreguen trimestralmente los S o
or Expedientes ) A sirvieron para la entrega recepcion
P P ' ' del Ejecutivo del Estado.
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Actividad Descripcion Estatus Observaciones
1. Integrar el Grupo Se conformé el Grupo Interdisciplinario
Interdisciplinario de Archivos del | Conformar y formalizar el de Archivo del CECyTEZ, quedando
Colegio de Estudios Cientificos | Grupo Interdisciplinario de [ Cumplida. | constancia en acta y se informo
y Tecnoldgicos del Estado de | Archivo mediante oficio al ARGEZ sobre su
Zacatecas integracion.
2. Implantar la estructura| Solicitar la designacién de Mediante oficio dirigido al Archivo
funcional del Sistema|los  responsables de General del Estado, se informé sobre la
Institucional de Archivos (SIA) |archivos.  Realizar  la|Cumplida. | Asignacion de la Coordinadora de
e inscribirlo en el Registro |inscripcion del SIA en el Archivo y se solicitd su inscripcion al
Nacional de Archivos (RNA). | RNA, Registro Nacional de Archivos '
3. Solicitar personal de apoyo Solicitar se realicen las
para las actividades del EEienes sandugerties Cumplida. 1er. Trimestre.
i para contar con personal
’ de apoyo en el area.
De manera permanente |a
; ; ! coordinadora de archivo realizé
4, Capacitar a los | Realizar acciones de ; s y
Responsables de Archivo de|capacitacion en materia | Cumplida. 8sesorld y capacitacion 2 las dreas

Tramite.

de archivo.

administrativas, principalmente a
los Responsables de Archivo en
Tramite.
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En cuanto a los riesgos identificados, no se materializé ninguno y mediante las actividades del
cronograma se atendieron las acciones propuestas para la prevencion y mitigacion de los mismos.

Analisis de resultados y mejora.

Conforme alos objetivos planteados, se detectan oportunidades de mejora en:

Areas de oportunidad

En relacion a las acciones para homologar los procesos
archivisticos y de gestion documental en el CECyTEZ,
realizar y mantener actualizados los inventarios.

Propuestas de mejora

La elaboracién y actualizacion de los ejercicios
2021y 2022.

Aplicar los Criterios especificos en materia de
archivos, a fin de que sirvan de guia y politicas
que se regule y estandarice la sistematizacion
continua de los procesos archivisticos.

Capacitar a los RAT, con la visualizacion a que
en un futuro mediato se pueda extender la
capacitacion a la totalidad de servidores
publicos del Colegio.

Sobre la actualizacién de los Instrumentos Archivisticos de
Control y Consulta, se observé que no se cuenta con ellos, ya
gue en los ejercicios 2020 y 2021, derivado de la contingencia
sanitaria asi como el cambio de administracién del Gobierno
Estatal, dificultd el analisis y elaboracion, por la falta de
comprension de las series.

Elaboraciéon de instrumentos de control vy
consulta archivisticos:  cuadro general de
clasificacion archivistica y el catélogo de
disposicién documental.

Trabajar en la descripcién de las series
documentales a fin de clarificar su contenido,
homologar su aplicacién y comprender su
utilidad

Respecto al uso de tecnologias de Informacion para la
Automatizacion de procesos archivisticos, antes de
automatizar primero se deben sistematizar los procesos
archivisticos.

Concretar la sistematizacion de los procesos
archivisticos.

Buscar mecanismos alternativos para el uso de
tecnologias informaticas que faciliten la gestion
documental.
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Aprobacion de Grupo Interdisciplinario de Archivos (GIA).

El presente Informe Anual de Cumplimiento del PADA 2021, fue elaborado por el Area Coordinadora
de Archivos y sometido al Grupo Interdisciplinario de Archivos del Colegio de Estudios Cientificos y
Tecnologicos del Estado de Zacatecas para su aprobacion, conforme a sus Reglas de Operacién, en
la 1ra. Sesion Ordinaria del afio 2022. Por loque, conforme a la normatividad en la materia, sera
publicado en el portal electrénico del Instituto.
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