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INTRODUCCION

La Direccion General de Planeacion, Programacion y Estadistica Educativa (DGPPyYEE),
adscrita a la Jefatura de la Oficina del Secretario (JOS), tiene como mision desarrollar los
procesos de planeacion de manera trascendente e innovadora, fundamentando la
asignacion del presupuesto del Sector Educacion y la rendicion de cuentas a fin de
contribuir al desarrollo de la educacion, la cultura y el deporte del pais.

Dentro de sus funciones, se encuentra la generacion de sistemas de informacion para
procesar los grandes volUmenes de datos de las variables que conforman el Sistema
Educativo Nacional, como son: numero de escuelas, bibliotecas, equipos de computo,
alumnos y docentes que hay en cada nivel de estudio, dar respuesta a las distintas
solicitudes de informacion que diariamente recibe del Gobierno Federal, de los gobiernos
estatales y de la sociedad en general.

La recopilacion de informacion ha pasado por varios procesos de actualizacion, el dia de
hoy se busca obtener de manera mas 6ptima; por lo que se han implementado sistemas
informaticos via WEB que permitan el flujo rapido de los datos, asi como la verificacion de
estos.

El sistema de captura del formato 911 via Internet, fue actualizado gracias a los
cuestionarios F911 con el fin de captar informacion de todas las modalidades y opciones
educativas.



OBJETIVOS DEL SISTEMA

Objetivo General

Captar, Procesar e integrar la Estadistica Educativa Nacional de Inicio y Fin de Cursos de
todos los niveles educativos, mediante el Sistema de Captura del Formato 911

Desarrollar instrumentos que se adapten a los diferentes subsistemas, a fin de fortalecer
los procesos de planeacion administracion y evaluacion del Sistema Educativo Nacional.

Objetivos Particulares

- Desarrollar un sistema de captura amigable que permita al usuario ingresar su
informacion de forma sencilla y concreta.

- Generar reportes y herramientas que permitan a los usuarios llevar un control de la
capturay la informacion generada.

- Proveer una interfaz que permita la exportacion de la informacion a diferentes formatos
para su uso dentroy fuera de la DGPPyYEE.

- Captar informacion de mayor importancia para coadyuvar a la planeacion y toma de
decisiones en el marco de las politicas publicas la rendicion de cuentas.



REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Hardware

. Computadora con procesador Intel Celeron o superior.
- 1Gb de memoria RAM o superior.
- Monitor SVGA con resolucion 1024 X 786 PP o superior

- Conexidon a Internet.

Software

- Sistema operativo Windows 7 o superior
- Visor de archivos PDF (Adobe Acrobat Reader o equivalente)
- Navegador de Internet Google Chrome (OBLICATORIO)



INSTRUCCIONES PARA
EL MANEJO DEL SISTEMA



INGRESAR AL SISTEMA

Para acceder al portal del Sistema de Captura del Formato 911 via Internet, ingrese la
siguiente direccion electronica:

https://www.f91l.sep.gob.mx/20xx-20xx/Login.aspx

Se desplegara la siguiente pantalla donde se debe anotar el usuario y la contrasena. Al
terminar dar clicen INCRESAR

A Sistema de Captura del Formato 911
' EDUCACION ma de Cap

n General de Planeacion,
Estad

Nota: En caso de escribir mal el usuario y/o la iError!
contrasefa, se mostrara el siguiente mensaje
de error.

GOBJERNO DE

* MEXICO

Se agregd un nuevo menu al Login (Material de apoyo por nivel), en el cual se presentan
los tres niveles de Educacion (Basica, Media Superior y Superior) en los cuales se podra
visualizar la siguiente informacion:

Direccion General o 1.- Basica: Instrucciones generales, glosario de
Programacion y Fetaqg términos y Ciclo anterior (Sistema de captura).
el 2.- Media Superior: Formatos 911 y Ciclo anterior
Educacién Inicial, Especial y Bésica Ciclo anterior (Sistema de captura) \te (S|Stema de Captura)

3.- Superior: Formatos 911y Ciclo anterior (Sistema

Formatos 911
Educacion Media Superior Instrucciones generales

Glosario de términos

L A de captura).

1. El caracter obligatorio o potes}

1I. La obligacién de proporcid

i o I *Formatos 911. Descarga de cuestionarios
oaESE R segun el nivel en el que se encuentre.

*Ciclo anterior: Te envia al sistema de captura

1V. La confidencialidad en la ad

anterior.




INGRESAR AL CUESTIONARIO

Al acceder al sistemma con una clave de
centro de trabajo te manda directamente
la caratula del cuestionario asignado de
Educaciéon Basica.

Para el caso de Educacion Media Superiory
Superior, se enviara previamente a una
pantalla donde se enlistaran todas las
claves de escuela con las que cuentan los
planteles o instituciones.

Debera dar clic en el enlace de la Clave de
CT.

Una vez seleccionado el enlace, aparecera
una tabla con las carreras del CT.

Para iniciar el cuestionario, debe dar clic en
el botdén Ir a cuestionario.

Datos de identificacion

Clave del Centro de Trabsjo: | 02DINO0OID | tumo: 1 MATUTINO

Nombre de la escuela: JEAN PIAGET

Vialidad Principal: CALLE PROFESOR JOSE GUTIERREZ DURAN

Vialidad P CALLE ACOCULCO

Vialidad D AVENIDA COCOYOC

Vialidad Tzquierda: AVENIDA MIGUEL HIDALGO

02MMS0297E - COLE

captura
PENDIENTE DE CAPTURA. 0 0

Clave de CT

bredect  Tume

10 IGNACIO MANUEL ALTAMIRANO MATUTINO 0

02PCT0008C

Ira
cuestionario




CAPTURA ESTADISTICA

Para actualizar los datos del director, debe
dar clic en el botéon Editar.

o ot S

AAAAAAAA
R GOBIERNO DEL ESTADO - SECRETARIA DE EDUCACION DEL GOBIERNO DEL ESTADO
sonbresuomcrdels [gagasas | avawos [ GuabAwee
o BAAG e oo [ TITULA
,,,,,,,,,,,,

En que caso de que el validador encuentre
un error, marcara la variable en color rojo. Y
en la parte de abajo arrojara el motivo del
error.

Para avanzar o retroceder en la captura,
utilice los botones Anterior o Siguiente,
segun sea el caso.

1. EXISTENCIA

, arupos por grado, hablantes de
i6n (DSCom), Dificultad Severa d¢

ia del ciclo) desglosandolos por g
onducta (DSC), Dificultad Severa de

Aptituds
sobresalientes condici

0 o 0 0 o 0
20, 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
a0, 0 0 o 0 0 0 o 0 &} o 0 o o
s de
un o
arado
otal | 1 2 3 - 1 4 o o o 0 0 o o

Los grupos no pueden ser mayor al total de alumnos
Debe ser menor o igual al total de alumnos de primer grado



TERMINO DE CAPTURA / OFICIALIZACION

Al concluir la captura, debera dar clic en el
boton Oficializar.

Oficializar la Informacién Estadistica

[Gbsarvaciones

Si al concluir el cuestionario no muestra los
dos botones antes mencionados, es por
gue existen errores y el sistema los
desglosara en la parte de abajo.

Se desplegaran dos botones, de éstos uno
imprimira el cuestionario lleno y el otro
(Comprobante de captura) imprimira el
reporte de oficializacion.

Imprimir cuestionario

Errores en Cuestionario

(=

Comprobante de captura

ccr Turno Seccién | Pregunta | Variable | Mensaje de Error
09PBHO107B | MATUTINO | 6 6 V761 | El total de alumnos hablantes de lenguas indigenas
09PBHO107B | MATUTINO | 6 s vers

09PBHO1078 | MATUTINO | 6 8 vere

09PBHO1078 | MATUTINO | 7 1 voze

09PBHO1078 | MATUTINO | 7 2 voss

09PBHO1078 | MATUTINO | 7 2 voss

09PBH01078 | MATUTINO | 7 2 vos7 €1 total de alumnos por tipo de aptitud sol

Regresar a captura

10



DESCARGAS

En caso de que los archivos no se
descarguen automaticamente, debe
permitir la descarga de los Pop ups.

Se han bloquesde los siguientes pop-ups en €5ta paginx:

Al descargar los archivos, aparecera una
ventana emergente con los documentos.
Nota: Para poder descargar nuevamente
un cuestionario o un comprobante de
captura es necesario cerrar las ventanas
emergentes que aparecen.

4 —_ R

€ Sintitulo - Google Chrome - (u] X

192.168.101.223:8080/2019-2020/Reporte/R...
© & JReporte/ 0 - INSTITUTO SIMON BOLIVAR|

Observaciones:

Mostrartodo X

Nota: En caso de que necesite corregir, debe
desoficializar el cuestionario. Para esto es necesario que

contacte al encargado de estadistica de su entidad.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SIE



EDUCACION

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA




